
服務申請單 

文件編號 IS-D-025 機密等級 限閱 版次 1.1 
 

資訊處服務申請單 
申請人填寫 

申請單位:  申請日期:       年     月     日 

申請人: (請蓋章) 財產編號:  

聯絡電話:  備註: 

 專案人員申請需主管核章。 

 學生帳號相關申請，請附學生證影本。 
電子郵件:  

服務內容或問題描述： 

(請詳述問題發生情況或錯誤畫面，必要時可附件說明。) 

□ 教職員申請電子信箱/網頁空間，請提供帳號:              

□ 忘記密碼申請還原(圈選):  

新校務系統 – 郵件信箱– 系內分機與電子郵件查詢系統 – 校園公告 

□ 網路連線與設定問題(圈選):申請 IP － 網路不通 － 解除 IP 封鎖 – 其他(請註明) 

□ 電腦硬體維修 □ 電腦軟體安裝與使用問題 □ 其他(請註明如下) 

 

 

 

 

 

 

 

以下資訊處人員填寫，如有特殊情況(如重灌或更換零件)將回覆申請人再確認。 

建議方法與處理狀況(如需重灌，申請人需另填電腦重灌申請單) 

 

 

 

□同意維修 □不同意維修  申請人簽名:           

 

以下為資訊處人員填寫之內部記錄 

紀錄編號:  

 

收單日期:  

處理人:  

 

完成日期:  

說明: 

 

 

 


