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一、 為促進課程發展，健全開課、排課制度，使排課作業能達到公平與透明，且符

合教師教學、研究、服務之需要，特訂定本系開課及排課要點(以下簡稱本要

點)，並適用於本系專任教師。 

二、 本系為引導學生投入學群學習，達到縱向強化專業之效果，增進生涯發展能力，

現階段於主系選修部份共規劃通訊、微電子與資訊三個專業領域課程(以下簡稱

各領域)。 

◎開課 

三、 本系配合學校作業，開排課作業以學期為單位，開排課時程視實際狀況排定之。 

四、 教師開授課程以本系入學生科目表規劃之課程為主，若擬開授非表訂之新課程，

應於開課前一個學期，進行開排課作業之一週前提出專業資料及明列授課大綱，

送交系課程委員會審議，並經三級三審程序完成入學生科目表修訂後，始得列為

開課科目。 

五、 每學期開課依本系入學生科目表實施，不得任意調動，教師選、開課以必修、核

心選修、一般選修三階段實施之。必修之開課依下列規則進行： 

1. 系上將必修志願表 email 給教師，教師須於指定期限內填好志願 email 回系

上。 

2. 專任教師之必修課程志願數目需達三門(課程名稱必須不同，但日夜間部之相

同課程名稱視為不同)以上，兼任行政職務同仁之必修課程志願數目需達二門。 

3. 填各科志願號碼時，每位教師之每門課程志願號碼不可重覆。 

4. 已擔任前後學期連續性課程之前學期課程者，其後學期課程之志願號碼沿用前

學期所填志願號碼，此一部分由系辦直接幫老師填入，若此課程係由系上請託

而無志願號碼，則給予號碼 10。 

5. 系上於彙整教師之志願表後召開必修開課協調會。 



6. 開課順序依日間部、進修部進行之，令課程需求數為 a，選填數目為 b，依 b-a

之值由小到大依序進行，若該門必修課程選填人數不足，配套措施如下： 

(1) 直接在會議上開放供與會教師填選。 

(2) 以甲乙或丙丁大二必修課優先合班開課。 

(3) 以系上資源協調出該門課程授課人選。 

7. 當該門課程之選填教師數超過實際應授課人數時，其優先順序如下： 

(1)已任前後學期連續性課程之前學期課程者。 

(2)依志願號碼比序，志願號碼較小者優先; 號碼相同時則以未分配到志願號碼

小於此相同號碼課程者為優先，例如甲和乙具相同志願號碼 2，而甲先前已

分配得到志願號碼 1 之課程，而乙尚未分配到課程或僅分配到志願號碼為 

3 以後之課程，則以乙有較高之優先權。 

(3) 無法依以上二者順序選出時，以協調或抽籤方式決定之。 

8. 教師所分配到之必修課程未達兩班(含)且若放棄該門課程時將致該門課程之

授課教師不足時，不得放棄該門志願課程(系主任除外)；若放棄者多於課程需

要人數時，以抽籤方式決定授課人選。 

9. 有本規則未訂定之事項而引發爭議時，由開課協調會與會老師不記名投票表決

之。 

六、 課程除因安全顧慮或設備不足外，不得設定修課人數上限，但因上述原因需設定

修課人數上限，應於每學期開課時即應提出申請表討論其設定之必要性，經系課

程委員會評估所定上限是否滿足學生修課需求，通過後執行。 

七、 依本校教師授課鐘點數核計辦法規定「每位老師每學年以六鐘點為上限」，本系學

士班實務專題每位教師指導學生的總人數至多 12 人為原則。 

◎排課 

八、 教師排課天數之規則： 

1. 專任教師每週排課日數不得少於三日;如遇特殊原因，排課需少於三日，需提出

申請並經教務處同意。 

2. 兼任行政工作之教師(領主管加給者)每週得少於三日。 

3. 每週應預留日間部三個連續四小時與三個連續三小時若開設四門課程以上者，

則應增加預留一個連續四小時與一個連續三小時的時段；並配合採以週一上午

及週五下午兩時段擇一排課考量，以利系上排課及教學資源之有效配置。每位

教師排在第一節的課程，每週最多以二天為原則，第八、九節課亦同。若第一

節有課，則該日以不排第八、九節課為原則。 

九、 課程排定原則： 

1. 經分散授課時段後為一節之課程，以不排在第三節與第六節為原則，以利其他



課程之安排。 

2. 日間部每週三第五與六節為全校共同時間，該時段不得排課。 

3. 上課時間一經排定，除因停開、教師異動等特殊情形外，不得任意調課，若需

更動須提出申請經教務處核可後始得異動。 

4. 當年級主系必修與核心選修科目不衝堂之原則排課。 

十、 選排課時間得以任課教師選擇之時段順序進行排課為原則。教師排課時段若遇有

衝突時應以下列優先順序及原則進行排課調整： 

1. 主系專業領域核心課程優於主系必修課程排課，必修課程優於其它主系選修課

程排課。 

2. 合班課程優於個別班級課程排課。 

3. 不適用上述協調方式者，則由系課程委員會進行協調，必要時以抽籤方式，或

由系主任以行政裁量權進行安排。 

十一、 學期課程時間表定案前，應先公佈以供教師查閱更正或協調。學生無權指定排

課時間，教師無權指定其他教師排課時間。課程時間表排定後不得任意更動，

如遇特殊情況，得於開學一週內檢附所有修課學生簽名同意書提出申請，並經

教務處核可。 

十二、 本系主聘老師若欲於系外兼課時，應在本系開授一門以上課程(不含實務專題)，

或以系名義執行計畫所需的課程。 

十三、 本要點適用於本系所有課程規劃，其他未盡事項，悉依本校相關規定辦理。 

十四、 本要點經系課程委員會審議，並經系務會議通過後施行。 


