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 電子工程學系財物採購作業流程 
 

一.目的 

為使系上財務採購作業流程順暢。  

二.依據 

國立聯合大學採購之相關規定。 

三.範圍 

電子系財產。 

四.定義 

凡電子系有關教學、研究及日常相關物品。 

五.程序說明 
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六. 作業流程圖 

   

權責單位或人員 作業流程 相關表單或注意事項

確認需求

申請採購

鍵入會計系統

財物請購單請購人

系助理
進入會計系統登錄採購資料

並送出請購單

核定系主任 核定權限依學校採購辦法

否

是

採購

驗收及
核銷

結束

財物採購作業標準流程圖

請購人

請購人
系助理

1.壹萬元以上至壹拾萬元以下
自行驗收。

2.壹拾萬元以上者會同相關單
位驗收。

3.填寫驗收紀錄表

優先考量共同供應契約商品
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