
國立聯合大學電子工程學系 校外實習作業流程資料繳交檢核表 

學期別： 

基本資料 

實習機構 實習學生 輔導師資 

實習期間 
機構名稱 部門名稱 系別/年級 姓名 

學校 

輔導老師 

業界 

輔導老師 

       

 

實習作業流程資料繳交項目 

實習申請作業流程 辦理事項 負責人員 檢核結果 

實習前 

實習機構檢

核及洽詢 

1.實習機構查詢系統檢核 

(是否符合勞基法) 
系辦 

完成 

未完成 

2.實習機構基本資料 系辦 
完成 

未完成 

媒合與分發 

3.實習機構切結書 

(違反勞基法之機構著需簽訂切結書) 
系辦 

完成 

未完成 

4.實習合作備忘錄 系辦 
完成 

未完成 

5.學生校外實習合約書 
系辦、實習單

位、實習學生 

完成 

未完成 

6.個別實習計畫 
系辦、實習單

位、實習學生 

完成 

未完成 

7.實習機構評估紀錄表 

(實習實地評估) 

(系)實習指導老

師 

完成 

未完成 

8.校外實習家長同意書、學生參加校

外實習切結書 

實習學生及其家

長 

完成 

未完成 

9.辦理學生保險 系辦 
完成 

未完成 

10.實習行前說明會 系辦 
完成 

未完成 

實習中 訪視與輔導 

11.實習異動申請表 (終止合約) 

(如有異動才需繳交) 
系辦 

完成 

未完成 

12.學生校外實習訪視輔導紀錄表 2份 

(期中+期末) 

(系)實習指導老

師 

完成 

未完成 

實習後 
考核及成果

評估 
13.輔導老師實習考核 1份(評總成績) 

(系)實習指導老

師 

完成 

未完成 



實習作業流程資料繳交項目 

實習申請作業流程 辦理事項 負責人員 檢核結果 

14.學生校外實習評分表暨回饋問卷

(指導單位主管) 

對實習課程滿意度調查表(人資) 

實習單位 
完成 

未完成 

15.實習生課程滿意度調查表 實習學生 
完成 

未完成 

16.實習成果(學生校外實習每月工作

報告) 

實習學生、(系)

實習指導老師 

完成 

未完成 

 


